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Положение
о библиотеке МБОУ Ильинской СОШ
1.Общие положения

1.1.   Школьная библиотека, как структурное подразделение образовательного учреждения призвано способствовать созданию оптимальных условий для решения образовательных и воспитательных задач школы путём реализации информационной, культурной образовательной функций, а также участвует в учебно – воспитательном процессе в целях обеспечения права участников на бесплатное пользование библиотечно – информационными ресурсами. Библиотека строит обслуживание  детей на принципах уважения интересов ребёнка, защищает его личные потребности, стимулирует распространение детских книг, объясняет детям, что они имеет право на участие в общественной и культурной жизни.

Школьная библиотека – это, прежде всего учебная библиотека. Вместе с тем она обслуживает педагогический коллектив, выступает в роли социальной библиотеки. Организует работу с учащимися, предоставляя им внепрограммные материалы, поддерживая внеклассную и внешкольную работу.

1.2.     Деятельность библиотеки общеобразовательного учреждения отражена в уставе общеобразовательного учреждения. Обеспеченность библиотеки учебными, методическими и справочными документами учитывается при лицензировании общеобразовательного учреждения. 

            1.3.   Цели школьной библиотеки соотносятся с целями общеобразовательного учреждения:

· формирование общей культуры личности обучающихся на основе  усвоения обязательного минимума содержания общеобразовательных программ;

· создание основы для осознанного  выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ;

· воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье,  формированию здорового образа жизни.      

         1.4.     Библиотека руководствуется в своей деятельности федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями  Правительства  РФ, уставом школы, положением о библиотеки, утверждённым директором общеобразовательного учреждения.

        1.5.Деятельность библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма.
2. Основные задачи библиотеки
Основными  задачами  библиотеки МБОУ Ильинской СОШ являются:

· ускорение компьютеризации, перевод информационных ресурсов с бумажных  носителей в электронную форму, доступ к любого рода электронным ресурсам,

· развитие систем обмена информации с  помощью Интернет;

компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, учебников, видеоматериалов);

· являться информационным центром школы, который накапливает и систематизирует все виды информации;

· оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся  в получении информации;

· создание условий для учителей в получении информации о педагогической и методической литературы, о новых средствах обучения через электронные каталоги, а также возможности просмотреть и отобрать средства обучения;

· сбор, накопления. Обработка, систематизация педагогической информации  и доведения её до пользователя;

· формирования навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору информации;

· воспитание культурного и гражданского самосознания, развития творческого  потенциала.

3.     Основные функции библиотеки
3.1. Для реализации основных задач библиотека:

· формирует фонд библиотечно – информационных ресурсов общеобразовательного учреждения:  комплектует фонд учебными средствами, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно – популярными документами; осуществляет размещение, организацию и сохранность документов;

· создаёт информационную продукцию: осуществляет аналитико – синтетическую переработку информации;  организует и ведёт справочно – библиографический аппарат: каталоги, картотеки, базы данных по профилю общеобразовательного учреждения;  разрабатывает библиографические пособия (списки, обзоры, указатели и т. п.)

· Осуществляет дифференцированное библиотечно – информационное обслуживание: предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе изучения их интересов и потребностей;  создаёт условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, творческой деятельности; содействует умениям и навыкам работы с книгой и информацией.

· Выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей;  содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации; осуществляет накопление, систематизацию информации по предметам и темам; осуществляет обслуживание родителей учащихся;  удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях;  консультирует по вопросам учебных изданий  для обучающихся.  

4.     Права и обязанности библиотеки
       4.1.Работники библиотеки имеют право:

· самостоятельно выбирать средства и методы библиотечно – информационного обслуживания образовательного и воспитательного процесса;

· проводить библиотечные уроки в установленном порядке;

· изымать и реализовать документы из фондов в соответствии с инструкцией по учёту фонда;

· участвовать в управлении общеобразовательным учреждением в порядке, определяемом уставом этого учреждения.

    4.2.Работники  библиотеки обязаны:

· обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсам библиотеки;

· информировать  пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг;

· формировать фонды в соответствии с утверждениями федеральными перечнями учебных изданий, образовательными программами общеобразовательного учреждения, интересами, потребностями и запросами всех категорий пользователей; при формировании библиотечного фонда согласовывать его с федеральным списком экстремистских материалов, запрещенных к распространению и определенных Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»;

· обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию, размещение и хранение;

· обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и работой школы.


5.     Права и обязанности пользователей библиотеки
           5.1.   Пользователи библиотеки имеют  право:

· получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах и представляемых библиотекой услуги;

· пользоваться справочно – библиографическим аппаратом библиотеки;

· получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информаций;

· получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные издания, другие источники информации;

· участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;

· обращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководителю школы.

5.2.      Пользователи библиотеки обязаны:

· соблюдать правила пользования библиотекой;

· бережно относиться к произведениям печати( не вырывать,  не загибать страницы, не делать пометок в книге);

· поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки, расположения карточек в каталоге и картотеках;

· расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ;

· возвращать документы в библиотеку в установленные сроки;

· заменять документы в библиотеке в случае их утраты или порчи им равноценными, либо компенсировать ущерб в размере, установленном правилами пользователей библиотекой;

· полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения ими работы в общеобразовательном учреждении.


5.3.           Порядок пользования  библиотекой:

· запись обучающихся в библиотеку производиться как по списку класса, так и в индивидуальном порядке;

· перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно;

· документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр.

5.4.           Порядок пользования абонементом:

· пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух экземпляров;

· учебники, учебные пособия – год;

· научно – популярная, познавательная, художественная – 15дней.


  5.5.          Работа с компьютером:

пользователь имеет право работать с компьютером в библиотеке по вопросам просмотра и обработки информации.
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